UNFALLV=RSICHERUNG
STADT ZURICH

Bedienungsanleitung fur die Plattform der elektronischen
Unfallerfassung UVZ

Der Zugang zur Plattform steht allen zustandigen Mitarbeitenden der Personalbereiche
von UVZ-versicherten Betrieben zur Verfigung. Die entsprechende Berechtigung weist
Ihnen ihre vorgesetzte Stelle zu.

Zugang

Klicken Sie auf die URL https://www.un-
fallmeldung.uvz.ch/

Geben Sie Ihre geschéftliche E-

__ ) Mailadresse ein und klicken Sie auf
Herzlich willkommen bei der Online-Erfassung von

Unfallmeldungen. Bitte geben Sie Ihre E-Mail Adresse ein. Wir «Anmeldung anfordern»-

senden Thnen einen Linktext an die angegebene E-Mail
Adresse.

E-Mail Adresse

Anmeldung anfordern

Wenn Sie fur die Erfassung von elektro-
nischen Unfallmeldungen berechtigt
sind, erhalten Sie eine Nachricht per E-
=== || Mail. Klicken Sie innerhalb dieser Nach-
richt auf den Linktext «<Anmeldung fir
die Unfallerfassung der UVZ».

Wird lhnen keine Nachricht per E-Malil
zugestellt, wenden Sie sich bitte an die
hauptverantwortliche Ansprechperson
fur die Erfassung von Unfallmeldungen
in Threm Arbeitsbereich.
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Nach erfolgreichem Login wird Ihnen die folgende Ubersicht angezeigt:

—
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@ Info = Ubersicht 2 = © Neue Meldung
= 1 suchen
Status Meldungsart UA  Unfall-Nr. Unfalldatum  Geb. Dat Mame PLZ ort SB
E neuer Unfall B 2014-1570 06.04.2014 8045 Zirich rp
E neuer Unfall T 2012-2216 26.05.2012 8045 Zirich rp
2 B neuer unfall B 2009-2131 27.07.2009 8053 Zirich rp
E neuer Unfall B 2008-1331 20.02.2008 8105 Regensdorf rp
Alle 4 Eintrage werden angezeigt
Status-lLegende
Wo Was
Personalabteilung Offen
Extern ! noch zu vervollstandigen 3
vz Sendebereit

G| Abgeschlossen

1 Auswahl der Dienstabteilungen bzw. angeschlossenen Unternehmen, fiir die Sie zur Er-
fassung von Unfallmeldungen berechtigt sind.

» Mittels Klick auf das Dropdown-Symbol &= kdnnen Sie  den jeweiligen
Arbeitgeber auswahlen.

2 Liste der bereits erfassten Unfalle

3 Statuslegende — Bedeutung der einzelnen Symbole

Fall ist bei der Personalabteilung
Fall wurde von der Personalabteilung an Extern weitergeleitet
Fall ist bei der UVZ in Bearbeitung
Der Fallstatus ist offen / in Bearbeitung
! Die Unfallmeldung ist von der Personalabteilung noch zu vervollstéandigen
Die Unfallmeldung ist sendebereit und kann an die UVZ tbermittelt werden

G| Der Unfall wurde von der UVZ geschlossen (kann nur durch Rickfallmeldung
wieder geoffnet werden)



UNFALLV=RSICHERUNG
STADT ZURICH

Neuerfassung und Bearbeitung eines Unfalls oder Ruckfalls

@ Info = Ubersicht & = © Neue Meldung

@ MNeuer Unfall
+H uckia )

Ausgewshlter Arbeitgeber

Klicken Sie auf die Registerkarte
«Neue Meldung». Anschliessend star-
ten Sie die Bearbeitung eines neuen
Unfalls.

Nach Klick auf das Feld «Neuer Un-
fall» erscheint die Eingabemaske.

=

Grunddaten Arbeitgeber Verunfallter Unfallhergang Adressen

GRUNDDATEN

Unfallart

IDIH& auswahlen

Meldungsart
bitte auswanien v

Die zu erfassenden Daten sind the-
matisch geordnet und kénnen Uber
das Anklicken des jeweiligen Reiters
bearbeitet werden.

Sie kénnen jederzeit bereits erfasste
Daten Uber den Button ,Daten spei-
chern® zwischenspeichern.

Diese Symbole zeigen lhnen an, wo
noch Eintrage zu vervollstandigen
sind. Fahren Sie mit dem Mauszeiger
auf dieses Symbol, um zusatzliche In-
formationen anzuzeigen.

Bearbeitung x

Daten speichemn

Sie koénnen die Erfassung der Unfall-
meldung jederzeit unterbrechen und
zu einem spéateren Zeitpunkt die Ar-
beit wieder aufnehmen. Die Erfas-
sungsmaske kénnen Sie in der aktuel-
len Registerkarte «Bearbeitung» mit
Klicken auf x schliessen.

WICHTIG: Zuerst zwischenspeichern,
ansonsten gehen die eingegebenen
Daten verloren.

# Benuitzer

1

@info Elberschtl Besrbeitung ®  Searbeitung x @ Meus Meidung

Unbekanater Arbaitgater =

g Adressen  Alle sinblancan

GRUNDOATEN

a-o

Nahere Informationen zu den einzel-
nen Erfassungsfeldern finden Sie in
den Hilfetexten. Diese erscheinen, so-
bald Sie auf «Hilfetext anzeigen» kli-
cken oder mit dem Cursor der Maus
Uber das Fragezeichen fahren.




Erfassung einer Ruckfallmeldung
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et Bearbeiten

P T =

guen Unfall mit diesen Daten
& Riickfall erdffnen

Status Meldungsart UA  Unfall-Nr. Unfalldatum  Geb. Dat N brucken n

B neuer unfall 06.04.2014 04.07.1961 M & Unfallmeldung o
26.05.2012 04.07.1961 A S Unfallschein I

27.07.2009 18.05.1042 K S Apothekerschein 3
| & Arztzeugnis

» & Zusammengefasst

neuer Unfall

© m H®

(G}
B neuer Unfall
]

neuer Unfall 20.02.2008  16.12.1949

Alle 4 Eintrige werden angezeigt

Ist der betroffene Unfall in der Tabelle
«Ubersicht» auffindbar, kdnnen Sie mit
einem Klick auf die entsprechende
Zeile direkt die Funktion «Ruckfall er-
offnen» auswahlen.

Mitteilung

Der Rackfall steht lhnen nun
zur Bearbeitung in der
Reqgisterkarte "Info" oder mit
Klick auf diese Mitteilung zur
WVerfligung.

Nachdem die Anforderung der Daten
fur einen Ruckfall stattgefunden hat,
erscheint lhnen die nebenstehende
Mitteilung im Internetbrowser.

Klicken Sie auf diese Nachricht um mit
der Bearbeitung des Rickfalls zu be-
ginnen.

Ist der betroffene Unfall in der Ubersicht nicht auffindbar oder erscheint Ihnen die oben be-
schriebene Mitteilung nicht in Ihrem Internetbrowser, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Klicken Sie auf die Registerkarte

Bitte fullen Sie die nachfolgenden Felder aus. Wir prufen Ihre Daten und
stellen Thnen den Rickfall dann zur Bearbeitung zur Verfligung. Dieser
Vorgang kann bis zu einer Minute in Anspruch nehmen!

Unfalljahr (z.B 2009) o ]
Unfallnummer (z.B. 1234) l:l

AHV/SV Nummer \

Die AHV und SV Nummer muss in einem der beiden Formate eingegeben
werden. NNN.NNNN.NNNN.NN cder NNN.NNNN.NNNN.NN

Rueckfall anfordern

®Info = Ubersicht & = © Neue Meldung _
~ «Neue Meldung» und anschliessend
auf das Feld «RuUckfall».
Ausgewshlter Arbeitgeber # Neuer Unfall
) i | + & Riickfall
RUCKFALL EROFFNEN x

Vervollstandigen Sie die Angaben zum
ursprunglichen Unfall und klicken an-
schliessend auf «Ruckfall anfordern».

O Info = Ubersicht 2  © Neue Meldung

Wechseln Sie lhre Ansicht in die Re-
gisterkarte «Info».

Riickfall Anfragen

Datum Unfall-Nr, SVN. Meldung

25.02.2015 15:00 2014-1570 ~~° "°°7 777 C Die Dal FUNKTION igung
24.02.2015 14:32  2013-248 Die Da 5 igung
24.02.2015 13:31 2013-2842 Die DI Ruckfall in Bearbeitung Gbernehmen iung

Klicken Sie in der Ubersicht auf den
von lhnen angeforderten Unfall und
wahlen anschliessend die Funktion




UNFALLV=RSICHERUNG
STADT ZURICH

«RUckfall in Bearbeitung Ubernehmens
aus.

Unfallmeldung zur Vervollstandigung an versicherte Person weiterleiten und
zuriickholen

Fehlen lhnen Informationen zur versicherten Person oder zum Unfallhergang, haben Sie
die Mdglichkeit, den Erfassungsbildschirm des jeweiligen Unfalls an die versicherte Person
zur Ergéanzung zu mailen. Hierzu muss der Unfall gespeichert und in der Ubersicht ersicht-
lich sein. Sie erhalten anschliessend in Outlook das entsprechende E-Mail, welches flr die
Weiterleitung an die verunfallte Person automatisch aufbereitet wird.

Vor Versand ist das Erfassen von zuséatzlichem Text im E-Mail mdglich.

@ Info = Ubersicht £ @ Neue Meldung # Benutzer

hiter Arbeitgeber Bearbeiten
. = & Bearbeitung

w Fall 16schen

Status Meldungsart UA  Unfall-Nr.  Unfalldatum Geb. Dat N Drucken

! Rickfall T 30.01.2009 22.12.1951 E & Unfallmeldung
E neverunfall T 30.01.2009  22.12.1951
Alle 2 Eintrdge werden angezeigt

Organisation

» zur Vervollstandigung an Extern weiterleiten

Nachdem die versicherte Person lhre Angaben der Unfallmeldung hinzugefiigt und die Riick-
meldung an die personalverantwortliche Stelle mittels automatischem E-Malil erfolgt ist, muss die
weitergeleitete Unfallmeldung mit Klick auf die Auswahl 'von Extern zurtickholen' zurtickgeholt
werden. Ein Zurtickholen von zur Vervollstandigung weitergeleiteten Unfallmeldungen durch die

personalverantwortliche Stelle ist — solange die Unfallmeldung nicht bereits vollstandig an die
UVZ Ubermittelt worden ist - jederzeit moglich.

@ Info = Ubersicht Z @ Neue Meldung # Benutzer
R U - Bearbeiten
r-- e = [# Bearbeitung chen
w Fall I16schen
Status  Meldungsart UA  Unfall-Nr.  Unfalldatum Geb. Dat N Drucken PLZ ort SB
1 Riickfall T 30.01.2009 22.12.1951 E & Unfallmeldung 8048 Zirich sd
E neuer unfall T 30.01.2009 22.12.1951 Organisation 8048 Zirich sd
Alle 2 Eintrige werden angezeigt » von Extern zurdckholen
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Weiterleiten einer vollstandigen Unfallmeldung an die UVZ
Unfallnummer
Dokumente ausdrucken

Wurde die Unfallmeldung vollstandig aus-
Status gefullt, erscheint sie mit dem entsprechen-
den Status auf der Ubersicht.

Der Unfall kann nun mittels Klick der linken
Maustaste auf den Unfall mit dem Befehl
«an Sachbearbeiter UVZ weiterleiten»
Ubermittelt werden.

Bearbeiten
[# Bearbeitung
w Fall 16schen

¢ Drucken
{ &= Unfallmeldung

(organisation

f| » an Sachbearbeiter UVZ weiterleiten

AR AT AaATA mY . L

Nach der Ubermittlung der Unfallmeldung
an die UVZ wird dem Unfall eine Unfall-

Unfall-Mr. nummer zugeordnet. Durch Klick auf den
Refresh-Button wird Ihr Bildschirm aktuali-
Sl siert und die automatisch vergebene Un-

fallnummer sichtbar.

Erst wenn die Unfallmeldung komplett er-
fasst ist und eine Unfallnummer erhalten
I 4 neuen Unfall mit diesen Daten hat, konnen die verschiedenen PDF-
Dokumente an lhrem Arbeitsplatz ausge-
druckt werden.

' Bearbeiten

' Drucken

t &% Unfallmeldung

| &= Unfallschein Uber die Funktion «Zusammengefasst» ist
. & Apothekerschein es mdglich, alle Dokumente mit einem Be-
' _ fehl drucken zu kénnen.

. & Arztzeugnis

. & Zusammengefasst

(Klick mit der linken Maustaste auf den Un-
fall.)

01.11.2023 / ka



