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Administrationsanleitung fur die Plattform der elektroni-

schen Unfallerfassung UVZ

Die Administrationsanleitung steht allen Hauptverantwortlichen der elektronischen Un-
fallerfassung von UVZ-versicherten Betrieben zur Verfiigung. Die daflr notwendige Be-
rechtigung wird Ihnen vom Informatikverantwortlichen UVZ zugewiesen.

Zugang

Klicken Sie auf die URL
https://www.unfallmeldung.uvz.ch/

Anmelden / Login

Herzlich willkommen bei der Online-Erfassung von
Unfallmeldungen. Bitte geben Sie [hre E-Mail Adresse ein. Wir
senden Ihnen einen Linktext an die angegebene E-Mail
Adresse.

E-Mail Adresse

Anmeldung anfordern

Geben Sie lhre geschatftliche E-
Mailadresse ein und klicken Sie auf «An-
meldung anfordern».

Wenn Sie fur die Funktion des Hauptver-
antwortlichen berechtigt sind, erhalten Sie
eine Nachricht per E-Mail. Klicken Sie
innerhalb dieser Nachricht auf den Link-
text «kAnmeldung fir die Unfallerfassung
der UVZ».

Wird Ihnen keine Nachricht per E-Mall
zugestellt, wenden Sie sich bitte an den
Informatikverantwortlichen UVZ.
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Nach erfolgreichem Login wird Ihnen die folgende Ubersicht angezeigt:

—
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@ Info = Ubersicht @ Neue Meldung 1 % Benutzer
S = suchen
Status Meldungsart UA  Unfall-Nr. Unfalldatum  Geb. Dat Mame PLZ ort SB
B neuerunfall B 2014-1570 06.04.2014 8045 Zurich rp
E neuer Unfall T 2012-2216 26.05.2012 8045 Zirich rp
B neuer unfall B 2009-2131 27.07.2009 8053 Zirich rp
E neuer Unfall B 2008-1331 20.02.2008 8105 Regensdorf rp

Alle 4 Eintrage werden angezeigt

Status-Legende

Wo Was
Personalabteilung Offen
Extern ! noch zu vervollstandigen
vz Sendebereit

G| Abgeschlossen

1 Administrationsbereich fiir die Hauptverantwortlichen

Der Administrationsbereich steht Ihnen fur die folgenden Funktionen zur Verfligung:
¢ Neue Mitarbeitende berechtigen, elektronische Unfallmeldungen zu erfassen.
e Die Daten von bestehenden Mitarbeitenden éndern.

e Ausgetretene Mitarbeitende entfernen.

WICHTIG: Bitte nehmen Sie bei Wechsel oder Anderungen des Hauptverantwortlichen friih-
zeitig mit dem Informatikverantwortlichen UVZ Kontakt auf.
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Neue Mitarbeitende berechtigen, elektronische Unfallmeldungen zu erfassen

Damit sich neue Mitarbeitende auf der
Plattform zur Erfassung von elektronischen
Unfallmeldungen anmelden kdnnen, mis-
sen diese berechtigt werden.

Die Berechtigung vergeben Sie als Haupt-
verantwortlicher fiir lhren Arbeitsbereich.

Klicken Sie in der Ubersicht auf die Regis-
# Benutzer terkarte «Benutzer». Anschliessend gelan-
gen Sie in die Benutzerverwaltung.

) S B teeneer | Die Benutzerverwaltung gibt Ihnen einen
T e e et sty e Uberblick tber die aktuellen vergebenen

Rechte in den Arbeitsbereichen, fir die Sie

Test Test infouva.ch I . . -
— zustandig sind.

Bei einem Neueintritt erfolgt die Erfassung
1 Neu Uber den Button «Neu».

S Erfassen Sie in der linken Anzeigehalfte die
U “ : Angaben des neuen Benutzers.

Markieren Sie in der rechten Anzeigehélfte

die Arbeitgeber, auf die der neue Benutzer

o Zugriff fir die Erfassung von elektronischen
’ Unfallmeldungen haben muss.

) Wahlen Sie anschliessend «Daten spei-
Daten speichem cherns. P

Die Erfassung ist abgeschlossen und der
neue Benutzer ist fir den Zugriff berechtigt.
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Die Daten von bestehenden Mitarbeitenden @&ndern und ausgetretene Mitarbeitende
entfernen

Sie als Hauptverantwortlicher sind dafur

zustandig, dass die Daten der berechtigten
Benutzer korrekt gefiihrt sind. Bei Austritten
ist der entsprechende Benutzer zu I6schen.

Klicken Sie in der Ubersicht auf die Regis-
# Benutzer terkarte «Benutzer». Anschliessend gelan-
gen Sie in die Benutzerverwaltung.

i) S R teeneer | Die Benutzerverwaltung gibt Ihnen einen

Uberblick tiber die aktuell vergebenen
Rechte in den Arbeitsbereichen, fiir die Sie
zustandig sind.

Missen die Daten eines Benutzers ange-
passt werden, klicken Sie in der Benutzer-
verwaltung auf die entsprechende Zeile.

Mit einem Klick auf «Bearbeitung» 6ffnen

Bearhmte.n Sie das detaillierte Benutzerprofil um Ande-
|2 Bearbeitung | rungen vorzunehmen.
W Loschen _ _ _
Klicken Sie nach erfolgter Eingabe auf «Da-
ten speichern».
. Mit einem Klick auf «Léschen» entfernen
Bearbeiten

. Sie den ausgewahlten Benutzer mit samtli-
(# Bearbeitung chen Rechten (bspw. bei Austritt oder

Funktionsénderung).
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